Zatacznik do uchwaty nr 210
Senatu Politechniki Opolskiej z dnia 23.11.2022 r.

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej
w Politechnice Opolskiej

§1.
Pojecia i definicje
Uzyte w Regulaminie korzystania z infrastruktury badawczej
w Politechnice Opolskiej okreslenia oznaczaja:

1) Regulamin - niniejszy regulamin;

2) Uczelnia - Politechnike Opolskg;

3) IB - infrastrukture badawczg Uczelni;

4) jednostka organizacyjna -  wydzial, katedre, jednostki
pozawydziatowe Uczelni;

5) kierownik jednostki organizacyjnej - dziekana, kierownika katedry,
kierownika/dyrektora jednostki pozawydziatowej Uczelni;

6) opiekun infrastruktury badawczej (opiekun IB) - osobe lub osoby
wyznaczone przez kierownikéw jednostek organizacyjnych;

7) pracownik - osobe zatrudniong w Uczelni na podstawie umowy o prace
lub mianowania;

8) student - osobe ksztatcacq sie na stacjonarnych lub niestacjonarnych
studiach pierwszego lub drugiego stopnia w Uczelni lub jednolitych
studiach magisterskich;

9) doktorant - uczestnika studiow doktoranckich, szkoty doktorskiej
w Uczelni, a takze osobe realizujacq zadania w Uczelni w celu uzyskania
stopnia doktora, niebedgcq jej pracownikiem;

10) podmioty wewnetrzne - jednostki organizacyjne Uczelni;

11) podmioty zewnetrzne - podmioty korzystajace z infrastruktury
badawczej Uczelni na zasadach komercyjnych, inne niz pracownicy,
studenci i doktoranci Uczelni;

12) infrastruktura badawcza - aparature naukowo-badawczg (Srodki
trwate i wyposazenie), oprogramowanie, laboratorium, budynek,
pomieszczenie (lub jego czesci) oraz inne sktadniki mienia Uczelni, ktére
mogq zosta¢ wykorzystane do prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych;

13) infrastruktura dydaktyczna - aparature naukowo-badawczg
(srodki trwate i wyposazenie), oprogramowanie, laboratorium, budynek,
pomieszczenie (lub jego czesci) oraz inne sktadniki mienia Uczelni, ktore
wykorzystywane sg wylacznie do zadan zwigzanych z procesem
dydaktycznym;



14) komercyjne wykorzystanie infrastruktury badawczej Uczelni -
odptatne korzystanie z infrastruktury badawczej Uczelni do prowadzenia
badan naukowych, prac rozwojowych lub ustug badawczych;

15) obowiazki wynikajace ze stosunku pracy - zadania wynikajace
z regulaminu pracy, z zakresu przypisanych czynnosci lub z polecenia
przetozonego, mieszczace sie w obowigzkach pracowniczych.

§ 2.

Zakres podmiotowy Regulaminu
1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do:

1) pracownikow;

2) 0sO6b niepozostajacych z Uczelnia w stosunku pracy, w tym do:
doktorantéw i studentéw;

3) podmiotéw wewnetrznych;

4) podmiotow zewnetrznych.

2. Do uczestnikéw studiéw podyplomowych oraz osdb odbywajacych staze
oraz stypendia w Uczelni stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
studentéw.

§ 3.

Zakres przedmiotowy Regulaminu

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni okresla zasady
udostepniania IB przez Uczelnie pracownikom, doktorantom i studentom,
podmiotom wewnetrznym i zewnetrznym w celu korzystania z IB przy
prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych, w tym komercyjnego
wykorzystania IB.

8§ 4.
Zasady udostepniania przez Uczelnie infrastruktury badawczej

1. Uczelnia  udostepniania infrastrukture @ badawcza  nieodptatnie
pracownikom, doktorantom i studentom do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych zwigzanych z wykonywaniem
obowigzkéw pracowniczych Iub w zwigzku z realizacjg procesu
dydaktycznego.

2. Uczelnia udostepnia IB podmiotom zewnetrznym na podstawie uméw.

3. Uczelnia moze udostepniac odptatnie IB na zasadach komercyjnych.

§ 5.

Prawa pracownikéw, doktorantéw i studentow w zakresie
korzystania z infrastruktury badawczej



1. Kazdy pracownik, student lub doktorant korzystajacy z infrastruktury
badawczej odpowiedzialny jest osobiscie za jej stan, prawidtowe
przechowywanie i zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zaginieciem oraz kradzieza, a takze za uzywanie zgodnie
z przeznaczeniem, yA uwzglednieniem zasad racjonalnego
gospodarowania, obowigzujacych norm technicznych i eksploatacyjnych
oraz ma obowigzek natychmiastowego zgtoszenia bezposredniemu
przetozonemu |lub opiekunowi IB jej uszkodzenia, zaginiecia lub
kradziezy.

2. Pracownik, student lub doktorant moze wnioskowa¢ do kierownika
jednostki organizacyjnej o udostepnienie IB bedacej na wyposazeniu
danej jednostki dla celdow komercyjnych, niezwigzanych z wypetnianiem
obowigzkéw pracowniczych lub w zwigzku =z realizacjq procesu
dydaktycznego, na zasadach wynikajagcych z § 8. Wzdér wniosku
o udostepnienie IB stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Pracownik, student lub doktorant przed przystgpieniem do korzystania
z IB zobowigzany jest do zapoznania sie i przestrzegania przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowejoraz zasad
korzystania z danej IB.

§ 6.
Obowiazki kierownika jednostki organizacyjnej oraz opiekuna
infrastruktury badawczej

1. Do obowigzkéw kierownika jednostki organizacyjnej, na wyposazeniu
ktorej znajduje sie infrastruktura badawcza nalezy:

1) zapewnienie, aby pomieszczenie, w ktérym zainstalowana jest IB
spetniato wszystkie wymogi pomieszczen do instalacji aparatury
naukowo-badawczej;

2) wyznaczenie opiekuna IB i dodanie do jego zakresu czynnosci
obowigzkdw wynikajacych z ust. 2;

3) przeszkolenie opiekuna IB z zasad korzystania i obstugi IB;

4) w przypadku cato$ciowego/czesciowego finansowania nabycia IB ze
zrédet obcych, w szczegdlnosci ze S$rodkédw UE, nadzér nad
zatozeniem przez opiekuna infrastruktury badawczej ewidencji czasu
pracy IB w momencie wykorzystania jej do celéw komercyjnych
(zatgcznik nr 2a do Regulaminu);

5) w przypadku catosciowego/czesciowego finansowania ze zrodet
obcych, w szczegodlnosci ze sSrodkdw UE, dopilnowanie zatozenia
przez opiekuna infrastruktury badawczej ewidencji czasu pracy
urzadzen zakupionych do celéw dydaktycznych w razie koniecznosci
wykorzystania ich do celéw komercyjnych (zatacznik nr 2b do
Regulaminu);



6) w przypadku catoSciowego/czesciowego finansowania ze zrddet
obcych, w szczegdlnosci ze srodkdw UE, dopilnowanie zatozenia
przez opiekuna infrastruktury badawczej ewidencji wykorzystania
powierzchni budynkéw w razie wykorzystania jej do celdw
komercyjnych (zatqcznik nr 2c do Regulaminu); zasady
udostepniania lokali (pomieszczen) oraz nieruchomosci gruntowych
na dziatalno$¢ ustugowg i reklamowg wraz z cennikiem ustug
wynajmu pomieszczen w Politechnice Opolskiej odbywajg sie
zgodnie z zarzadzeniem rektora;

7) ewidencja czasu pracy i ewidencja wykorzystania powierzchni
budynkow, o ktérych mowa w pkt 4, 5 i 6, mogq by¢ prowadzone
w formie pisemnej (papierowej) lub elektronicznej;

8) zatwierdzanie ewidencji czasu pracy i ewidencji wykorzystania
powierzchni budynkéw, o ktéorych mowa w pkt 4, 5i 6;

9) biezgca wspotpraca z opiekunem IB;

10)wyrazanie zgody na korzystanie z IB na podstawie wnioskéw
sktadanych przez kierownikéw innych jednostek organizacyjnych
Uczelni lub podmiotéw zewnetrznych;

11) ustalanie warunkéw realizacji komercyjnego wykorzystania IB;

12) ustalanie priorytetéw w harmonogramie pracy przy wykorzystaniu
IB;

13) przygotowywanie danych bedacych podstawga do wystawienia
faktury i ustalenie wysokosci opfat za ustugi korzystania z IB, na
podstawie regulacji obowigzujgcych w Uczelni;

14) wspotpraca z Sekcjaq ds. BHP i PPOZ. Uczelni, przy opracowaniu
instrukcji BHP i ochrony p.poz. zwigzanej z korzystaniem
z infrastruktury badawczej;

15) wspodtpraca z  jednostkami  organizacyjnymi w  zakresie
wykorzystywania infrastruktury badawczej;

16) wspodtpraca z  Dziatem Nauki w przypadku wykorzystywania
infrastruktury badawczej do celéw badan naukowych i prac
rozwojowych;

17) wspoditpraca z Biurem Projektéw Europejskich w przypadku checi
komercyjnego wykorzystania infrastruktury badawczej Uczelni
nabytej ze srodkdéw Unii Europejskiej.

2. Do obowigzkow opiekuna infrastruktury badawczej nalezy:

1) prowadzenia ewidencji czasu pracy i ewidencji wykorzystania
powierzchni budynkéw (zataczniki nr odpowiednio 2a, 2b i 2c do
Regulaminu);

2) wspotpraca z kierownikiem jednostki organizacyjnej w zakresie
ustalania warunkéw realizacji komercyjnego wykorzystania
infrastruktury badawczej Uczelni;
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3) zgtaszanie do kierownika jednostki organizacyjnej potrzeb
zwigzanych z utrzymaniem IB w stanie umozliwiajagcym prawidtowe
eksploatowanie IB;

4) dbanie o serwisowanie IB lub innego wyposazenia;

5) prowadzenie wewnetrznych szkolen z zakresu zasad korzystania z IB
bedacej pod jego opiekq;

6) niezwtoczne zgtaszanie do kierownika jednostki organizacyjnej
wszystkich awarii i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu IB oraz
monitorowanie termindw jej naprawy;

7) uczestniczenie w szkoleniach z obstugi nowo zakupionej aparatury
naukowo-badawczej lub innego wyposazenia organizowanych przez
autoryzowane serwisy;

8) opiniowanie i weryfikacja wniosku o udostepnienie IB.

§ 7.

Obowiazki dziekana
Do obowigzkdw dziekana wydziatu, nalezy:

1) wyrazanie zgody na korzystanie z IB znajdujacej sie na wyposazeniu
wydziatu na czele ktdérego stoi, ktérej wartos¢ nabycia nie przekracza
100 tys. zt.;

2) zabezpieczenie w budzecie wydzialu S$rodkéw finansowych na
utrzymanie IB w stanie pozwalajgcym na jej funkcjonowanie;

3) zapewnienie funkcjonowania IB Ilub infrastruktury dydaktycznej,
zakupionej w ramach projektéw finansowanych/wspétfinansowanych ze
srodkédw Unii Europejskiej, po jego zakonczeniu, w sposéb zgodny
Z zapisami umowy o dofinansowanie.

§ 8.

Zasady korzystania z infrastruktury badawczej
przez podmioty zewnetrzne

1. IB moze zosta¢ udostepniona odptatnie podmiotom zewnetrznym
w przypadku, gdy nie bedzie to kolidowa¢ z wykonywaniem zadan
Uczelni, w szczegdlnosci w zakresie dziatalnosci naukowo-badawczej,
dydaktycznej i innych przyjetych zobowigzan.

2. Pierwszenstwo w dostepie do komercyjnego wykorzystania IB majq
pracownicy zatrudnieni w jednostce organizacyjnej, na wyposazeniu
ktérej IB sie znajduje.

3. Odptatne udostepnienie IB moze nastgpi¢ po ziozeniu przez podmiot
zewnetrzny wniosku do Sekcji Zakupdéw i Aparatury Uczelni (wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu). Pracownik Sekcji
Zakupoéw i Aparatury przekazuje wniosek do kierownika jednostki



organizacyjnej, w ktérego dyspozycji znajduje sie IB. Po wyrazeniu zgody
przez kierownika jednostki organizacyjnej, oraz odpowiednio: dziekana -
w przypadku IB, ktérej wartos¢ nabycia nie przekracza 100 000 tys. zt
lub rektora — w przypadku IB, ktérej wartos¢ nabycia przekracza 100 000
tys. zt, zostaje zawarta umowa o udostepnieniu IB, ktdora podlega
obowigzkowej rejestracji w Biurze Organizacyjno-Prawnym. Jednostka
udostepniajagca IB przekazuje do Sekcji Zakupow i Aparatury kopie
zawartej umowy. Oryginaty zawartych umoéw trafiajg do Centrum
Transferu Technologii oraz podmiotu zewnetrznego.

. Warunki komercyjnego wykorzystania infrastruktury badawczej okresla
kazdorazowo umowa, ktérg w imieniu Uczelni zawiera rektor badz osoba
przez niego do tego umocowana. Projekt umowy przygotowuje kierownik
jednostki organizacyjnej, w dyspozycji ktérego znajduje sie udostepniana
do celdw komercyjnych infrastruktura badawcza we wspdipracy
z Centrum Transferu Technologii, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu rektora.

. Realizacjq i rozliczeniem umowy, o ktérej mowa w ust. 4, zajmujq sie
wyznaczone osoby w jednostkach organizacyjnych, ktéorym powierzono
IB, zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.

. Udostepnienie oraz zwrot udostepnionej IB nastepuje po podpisaniu przez
obydwie strony umowy, o ktérej mowa w ust. 4, protokotu zdawczo-
odbiorczego. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

. Organizacjq pracy przy wykorzystaniu infrastruktury badawczej zajmuja
sie opiekunowie infrastruktury badawczej.

§ 9.

Optaty za korzystanie z infrastruktury badawczej

. Korzystanie z IB do celéw komercyjnych oraz pobieranie opfat z tytutu jej
uzytkowania odbywa sie zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Uczelni.
. Wysokos¢ optat za komercyjne korzystanie z IB (za wyjatkiem opfat za
wynajem pomieszczen, budynkow) jest zgodna z kalkulacjg sporzgadzong
przez kierownika jednostki organizacyjnej w uzgodnieniu
z Sekcja Ksiegowosci/Sekcjg Rozliczen Finansowych oraz Sekcjg
Zakupéw i Aparatury i z uwzglednieniem stawki godzinowej lub dziennej
wyliczonej wedtug ponizszych zasad:
1) wynajem dla podmiotéw wewnetrznych, pracownikéw, doktorantow
i studentéw - bez kosztow obstugi, uwzglednia sie, co najmniej:
a) koszty amortyzacii,
b) koszty eksploatacyjne / materiatowe, o ile wystepuja,
c) koszty posrednie,
d) zysk;
2) wynajem przez podmioty zewnetrzne poza terenem Uczelni - bez
kosztow obstugi, uwzglednia sie wszystkie koszty, o ktédrych mowa
w pkt 1;



3) wynajem przez podmioty zewnetrzne na terenie Uczelni — bez kosztéw
obstugi, uwzglednia sie wszystkie koszty, o ktorych mowa w pkt 1,
a takze:

a) koszty mediow,
b) koszty utrzymania powierzchni;

4) udostepnienie IB wraz z obstugg $wiadczong przez pracownikéw
Uczelni lub z opracowaniem uzyskanych wynikéw - w kalkulacji optat
nalezy uwzgledni¢ dodatkowe koszty obstugi, tj. koszty wynagrodzen
pracownikéw wraz z pozaptacowymi kosztami pracy (sktadki ZUS i in.).

3. Cene udostepnienia IB, o ktérej mowa w ust. 2, wylicza sie wg wzoru:

cena netto udostepnienia:
Cu = Kb + Kp + Zysk

gdzie:
Kb - koszty bezposrednie,
Kp - koszty posrednie, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.

Ustalajac wysokos$¢ kosztow bezposrednich mozna postuzyc sie
nastepujacym wzorem:

Kb = Wp x Am + Ko + Km + Ki
gdzie:
Wp - wartos¢ poczatkowa,
Am - stawka amortyzacji,
Ko — koszty obstugi,
Km - koszty materiatow,
Ki — koszty inne, np. utylizacji odpaddw.

. Podstawe rozliczenia wykorzystania IB stanowi¢ bedzie:
1)miedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni — nota ksiegowa, jesli
prowadzg odrebne badania;
2)w stosunku do podmiotu zewnetrznego - faktura VAT.
. Przychody uzyskane z tytutu wykorzystania IB zasilajga poszczegodlne
jednostki organizacyjne zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Uczelni.
. Wykazy IB przeznaczonej do wykorzystania znajdujg sie w bazach
laboratoryjnych Politechniki Opolskiej.
. W szczegolnych przypadkach o wysokosci opfaty za udostepnienie IB
decyduje rektor Uczelni.



§ 10.
Postanowienia przejsciowe i koncowe

. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.) oraz inne powszechnie
obowigzujace przepisy prawa i przepisy obowigzujgce w Uczelni.

. Odbiér IB udostepnionej do celédw komercyjnych przed dniem wejscia
W zycie niniejszego regulaminu, nastepuje na zasadach okreslonych
w dotychczasowym regulaminie (wprowadzonym uchwatg nr 35 Senatu
Politechniki Opolskiej z dnia 4 listopada 2020 r.).

. W przypadku wykorzystania IB zakupionej ze srodkéw Unii Europejskiej,
w zaleznosci od charakteru i wymagan projektu, mozliwa jest modyfikacji
zatgcznikdw do Regulaminu bez koniecznosci zmiany Regulaminu,
w uzgodnieniu z Biurem Inwestycji i Zakupdw oraz Biurem Projektow
Europejskich.

. W przypadku powstania sporu, co do korzystania z IB, strony powinny
dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia
strony sporu moga sie zwrdci¢ z wnioskiem o mediacje do rektora Uczelni.



